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Level 3

Lernziel:
Stellensuche im Internet,
Zusammenstellen der Bewerbungsunterlagen
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Modul 1: Datenverarbeitung - Level 3 Dif
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Suchmaschinen und Jobbdrsen Dif

= Die Stellensuche im Internet gelingt uber die Suche bei einer
Suchmaschine, z.B. Google. .

= Noch mehr und passendere Stellen
finden sich aber uber
Jobborsen oder Jobportale.

= Ein Jobportal ist z.B. die
Jobborse der Agentur fur Arbeit.
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Die Jobborse der Agentur fiir Arbeit Dif

Hier geht's zum Video

JOBBORSE,

Q Bundesagentur
fiir Arbeit
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https://www.youtube.com/watch?v=KkP4N6a5_oE
https://www.youtube.com/watch?v=KkP4N6a5_oE

Anleitung fur die Jobborse der Arbeitsagentur

& c 0 #@ jobboerse.arbeitsagentur.de/prod/vamJB/startseite.ntml?aa=18&m=18kgr=as&vorschlagsfunktionaktiv=true
Q Bundesagentur fir Arbeit Sprache| Deutsch  + |[Andem| Stariseite | Kontakt | Nutzungsbedingungen | Datenschutz | Bamierefreinsit | Impressum | Inhalt | Leichte Sprache | Gebardensprache | Hilfe

JO B B O R S Ea 2.045.425 Bewerberprofile 1.514.198 Stellen 288.691 Ausbildungsstellen stand:02.08.2021

Meine JOBBORSE Noch nicht bei der JOBBORSE registrier? [IRE el i

Fiir Arbeitsuchende Fiir Ausbildungsuchende Fiir Arbeitgeber
) '.‘ » Bewerberprofil verdffentlichen » Ausbildungsplatzprofil verdffentlichen Melden Sie Ihren Personalbedarf
: » Arbeitsuchend melden » Bewerbungsmappe erstellen ol und finden Sie den passenden
» Bewerbungsmappe erstellen » Ausbildungsstellen per E-Mail A7 Bewerber
T » Stellenangebote per E-Mail A : 2
[ LB = —

» Informationen zur Selbstandigkeit

JOBBORSE fir Arbeitgeber

Finden Sie eine passende Stelle Informationen fiir Arbeitsuchende und

* Siesuchen  [g| ~] Auszubildende
suchbegriie) 2| | f:iunf:f:n:m
Arbeitsort [ |
Suchen | Erweiterte Suche S gl‘:}l:‘g‘;ﬂz‘etj;ﬁiif“ nach
Unterstiitzung in der Corona-Krise
suchen.

In wenigen Klicks zum Stellenangebot Stellenangebote suchen
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- JO B B O R S EE 1.991.247 Bewerberprofile 1.575.06
Meine JOBEORSE R

Fiir Arbeitsuchende SCh rltt 1_
r’ » Bewerberprofil verdffentlichen ‘ -

4 » Arbeitsuchend melden
ﬂ; » Bewerbungsmappe erstellen ]
—

‘L ,/A » Stellenangebote per E-Mail ' . . H 1 1
i » Informationen zur Selbstandigkeit K“Cken S|e auf den k|e|neﬂ Pfe” 1 der

Leiste nach Sie suchen.
Dort suchen Sie aus, nach welcher Art

Finden Sie eine passende Stelle

* Sie suchen [ v
suchbogrfe) [B] apen von Beschaftigung Sie suchen. Zum
- Geringfugige Beschéaftigungen/ Minijobs . . . . n
abeisort (@] wnster Beispiel Arbeit oder Minijob.
Ausbildung / Duales Studium
Suchen | Enweite Praidilum/ Trainee
Selbstandigkeit
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Schritt 2:
Klicken Sie dann auf die nachste Leiste Suchbegriff(e).
Hier geben Sie ein Wort fur die
Arbeit ein, die Sie suchen.
Zum Beispiel' Verkaufer Finden Sie eine passende Stelle
. | _ * Sie suchen  [@| Arbett v |
Danach wahlen Sie den Beruf,
der am besten passt.

Suchbegriffie) |: |1.rerk:'1'ufer |

i | Verkduier/in
Arbeitsort . Verlkaufer/in - Nahrungsmittelnandwerk
Suchen | Erweitd Anzeigenverkaufer/in
Fachverkaufer/-berater/in - Bau-"Heimwerkerbedarf
Fachverkauferin - Barobedarf
Fachverkaufer/in - Drogerigwaren
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Schritt 3:

Finden Sie eine passende Stelle

* Sie suchen ||| Arbeit v
Jetzt klicken Sie in das letzte Feld Arbeitsort. Ausgewanite  Verkauferin o
Dort geben Sie ein, wo Sie gerne arbeiten m('j| |
Zum Beispiel NUrnberg. Arbeitsort [ Numberg |

Suchen | Erweite ZU Inrer Eingabe gefundenen Qrte
Nimberg, Mittelfranken

Suchbegriff(e) [2|| |

_ . Klicken Sie auf den Vorschlag aus der
Arbeitsort & | Niirnberg |

| suchen | Envetc 2a ror Bndabe gefundenen Orte Liste, der die Stadt anzeigt.
= ) t|Mb'3rg Mittelfranken — | g
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Schritt 4: Finden Sie eine passende Stelle

* Sie suchen | Arbeit

Am Ende klicken Sie

auf das Feld Suchen Ausgewahlte Verkauferiin
) Berufe

Suchbegriff(e) 7|

Arbeitsort E | Mirnberg, Mittelfranken|

Suchen | Erweiterte Suche
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Ergebnisliste

Die Suchergebnisse erscheinen als Liste, sortiert nach dem Datum der

. .
Ve rOffe ntl I C h u n g- JO B BO RS % 1.991.247 Bewerberprofile 1.575.062 Stellen 307.509 Ausbildungsstellen Stand:2s.10.2021

< Zuriick zur Startseite [@] Seitenhilfe = Druckansicht

Ergebnisse meiner Umkreissuche - Arbeit, Niirnberg, Mittelfranken, Bayern, Deutschland

‘ Suche andern ‘ | Private Arbeitsvermitilung einblenden ‘ ‘ Ergebnisse nach Branchen filtern ‘ ‘ Suche speichemn ‘ ‘ verwalten ‘ ‘ Ki ‘ ‘ R \Phe‘ ‘ Deutschlandsuch

() Hinweis
Zu Ihrer Suchanfrage wurden mehr als 200 Ergebnisse gefunden. Nachfolgend konnen lediglich 200 Treffer angezeigt werden. Durch Anderung der Suchiaiterien kénnen Sie eine gezieltere Suche ausfuhren
und dadurch die Ergebnismenge verandern.

1-10 von 200 Suchergebnissen Anzahl Ergebnisse pro Seite: 10[ 20150  [<8 <) Seite 1 von 20 (> (]

Entfernung zum
Arbeilsortin km &

Ubereinstimmung

Titel des Stellenangebots Datum der

== Veroffentlichung Arbeltgeber Arbeftsort &

90402 Nurnberg,

VERKAUFER* TEILZEIT, Filiale NEW YORKER
W #15838 (Verkauferiin) 2 2.10.2021 finest-jobs.com &2 Mitefranken Bayem 2 sofort =z 9

90429 Nurnberg,

Verkaufer / Verkauferin Kiiche Momax
R (miwid) (Verkauferiin) C2 26002028 deinjob.de 2 G E R g e 29

Um sich ein Ergebnis genauer anzusehen, klicken Sie auf den Titel des
Stellenangebotes.
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So liest man die Stellenanzeige Dif

muss bei der Bewerbung im Betreff Stellenangebot - Verkdufer (m/w/d) Vollzeit oder Teilzeit (Verkdufer/in)

angegeben werden \ﬁ Uberblick iiber das Stellenangebot
Referenznummer 10000-1186301101-8

Um welche Stelle gehtes? —— | ] RO
Titel des Stellenangebots Verkdufer (m/wid) Vollzeit oder Teilzeit (Verkaduferiin)

. . . I— i aufmann/-frau - Einzelhandel
mogliche Berufe neben dem im Altematvberste Echtungetachberatettn
Tltel genannten / Stellenangebotsart Arbeitsplatz (sozialversicherungspflichtig)

Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines Stellenangehots be

z.B: Handelt es sich um Arbeit oder Minijob

Q Bundesagentur fiir Arbeit

___—p Arbeitgeber PQCO Einrichtungsmarkte GmbH

Name und Branche des Arbeitgebers

Branche: Einzelhandel mit Wohnmdébeln, Betriebsgroie: zwischen 51 und 5(

. Stellenbeschreibung JZuhause ist dort wo das Herz sagt, hier fihl ich mich wohl, hier bin ich glich
Infos zu Arbeitgeber und ~___—

Das ist POCO:
H Als einer der bekanntesten Einrichtungsdiscounter mit mehr als 125 Markier
a usgesc h rl e be n er Ste I | e deutschlandweit sind bei POCO dber 8000 Mitarbeiter tatig, die unser famili

Arkaibellinne mehAtzan i mick soes Tisl anesdet Raben dae Folsones omese
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Keine Fuhrungsverantwortung

Fuihrungsverantwortung
Hat man Verantwortung — .

90461 Nurnberg, Mittelfranken, Bayern, Deutschland

fur andere Mitarbeiter? HEET . s BENE R sl | \
Puschendorf id g i —
i uschen oventsbronn r‘) smdeln > Boxdul[ m:;ﬂ-j , Pegnitz onen§oos.%g@:§-§:d'}\Pﬁmmelsl
'}\ﬁ | aucr.>~9 h A / Reichenschwand P50 iro ===
~— Langenzenn—_ | /. Rnnhuf mues Ziegel '/ R%thl:ﬂbacb g i
lbach ., # = \ Il'.g[ stein S a.d.-Pegnitz [\
Adresse des \w/.h)df < (\,.qs«.eykend;':,gw i . N e Engetal ¢
e : v >1ardhohe e A acd Nu,nber
43 9 <
H - Cadolzburi Numbel' - Laufamholz Leinbur Offenhausen
Arbeitsplatzes = Q‘L\Z,mdljn \J e S

A Ammerndorf .~ OberaSbaCh
< o /_/\/
Dietenhofen | SroBbaberzdart Roftal
o
pS
Wann soll die Arbeit “Wendelstein P\ ;
Bruckberg - / Ka:zv ang Komburg™ o R Berg b. Neumarkt
A ( ::hwgrsenbruck\ i.d. OPY.
- Heilsbronn™ £
| Osge h e n ’) A4 J‘ " © GeoBasis-DE / Geobasts NRW 2020 Deutsche Post Duekt
o ¢ L © 2020 HERE; © GeoBasis-DE / BKG 2020 (Daten verandert)
o Dataroarwrank ——— > = . - N Mo o SV — r

[ Routenplaner | [ Karte zum Stellenangebot | [ Karte ausblenden |

Wie viele Mitarbeiter

Beginn der Tatigkeit Ab 01.12.2021

we rd en geS uc h t’? T Anzahl offener Stellen 1 von urspriinglich 1 gemeldeten Stelle
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Con)
D.H

Ganz unten auf der Seite finden sich die bendtigten Infos fur eine Bewerbung.
Wenn man auf das Plus klickt, 6ffnen sich die Informationen.

/

El Konditionen des Stellenangebots
El Anforderungen an den Bewerber

B Kontaktdaten
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Con)
D'H

Unter Kontaktdaten finden Sie die Infos, wer der/die richtige Ansprechpartner¥*in ist
und wie man sich bewerben soll (Bewerbungsart: per Post, E-Mail, Telefon, personlich).
Auch besondere Wunsche, auf was in der Bewerbung eingegangen werden soll (z.B:
Gehaltswunsch), finden sich hier.

B Kontaktdaten

Riickfragen und Bewerbungen an POCO Einrichtungsmarkte GmhbH
Frau
Telekommunikation Telefonnummer: -
Gewlinschte Bewerbungsarten Uber Internet
Internetadresse Weitere Informationen zum Stellenangebot im Intermet 2
Angaben zur Bewerbung Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen).

Bitte teilen Sie uns lhren frihestmaglichen Eintrittstermin und [hren Gehaltswunsch mit.
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Jetzt sind Sie dran!
Gehen Sie auf die Seite der
Jobborse der Arbeitsagentur und
suchen Sie nach passenden
Jobangeboten fur sich selbst.
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Weitere Jobplattformen: Dif

www.monster.de

www.Sstepstone.de

www.interamt.de

www.oberfrankenjobs.de

www.regio-jobanzeiger.de

www.jobs.nordbayern.de

Stellenportal - Jobs und Karriere - Stadt Nurnberg (nuernberg.de)

und viele weitere...
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http://www.monster.de/
http://www.stepstone.de/
http://www.interamt.de/
http://www.oberfrankenjobs.de/
http://www.regio-jobanzeiger.de/
http://www.jobs.nordbayern.de/
https://www.nuernberg.de/internet/arbeitgeberin/direkteinstieg_stellenmarkt.html

Auf Firmen-Webseiten suchen OiR

Nicht alle Firmen stellen ihre Jobangebote auf Jobbdrsen. Sie prasentieren ihre

Jobs stattdessen auf der firmeneigenen Webseite. Deshalb sollte man auch dort
nach Stellenangeboten suchen.

= Erstellen Sie sich eine Liste mit Firmen, bei denen Sie gerne arbeiten wurden
und suchen Sie deren Seiten regelmafdig nach Stellenangeboten ab.

= Eine andere Moglichkeit ist es, Meta-Suchmaschinen zu nutzen. Diese suchen
automatisiert Firmen-Homepages nach passenden Stellenanzeigen ab.

Solche Meta-Suchmaschinen sind z.B. jobscanner.de, yovadis.de oder
jobsuma.de.
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Wo auf der Firmenseite suchen? Difl

Gehen Sie auf die Startseite der Firma, bei der Sie gerne arbeiten mochten:

= Zunachst lohnt sich ein Blick auf das Seitenende. Dort finden sich bei vielen
Firmen neben Impressum u.a. auch Stellenangebote.

= Finden Sie nichts am Seitenende, suchen Sie am Seitenanfang und 6ffnen Sie

das Menu, um sich zu orientieren. Manchmal versteckt es sich unter dem
Symbol =

= Vielleicht werden Sie hier gleich fundig. Wenn nicht, suchen Sie nach den
Stichworten: Uber uns - Wir als Arbeitgeber - Karriere - 0.3.

= Alternative: Suchen Sie Uber Google: Firmenname + Stellenangebote
So gelangen Sie evtl. direkt auf die richtige Seite.
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Stellenangebote drucken Dif

Manchmal ist es hilfreich, sich ein Suchergebnis nicht nur im Browser
anzusehen, sondern es auch in Papierform zur Verfugung zu haben.

Klicken Sie ... und

daflr oben anschlieRend
rechts im auf die
Browser in das Schaltflache
Optionsmend... Drucken
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Stellenangebote drucken Dif

Hier geht’s zum Video
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https://www.bpb.de/mediathek/273231/einfach-internet-drucken
https://www.bpb.de/mediathek/273231/einfach-internet-drucken

Suchen Sie sich ein Jobangebot
auf einer Firmenseite und
drucken Sie es aus.
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Viel Erfolg beim Ausprobieren!
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