Modul 3: Erstellung von Inhalten

D&, wird gefordert aus Mitteln des
Arbeitamnarktfonds des Bayerischen
Staataministeriums fir Arbeit, Familie

) e
Bayerisches Staatsministerium fir {
Familie, Arbeit und Soziales =N

und Soziales

Forschungsinstitut
Betriebliche Bildung




Modul 3 - Erstellung von Inhalten
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Lernziel:
Online bewerben, Erstellung eines Profils

bei der Arbeitsagentur, Anwendung
verschiedener Office-Programme
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Modul 3: Erstellung von Inhalten - Level 4 ﬂ?ﬂ
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Schritt fiir Schritt Dif

1. Gehen Sie auf www.arbeitsagentur.de

2. Klicken Sie auf ,Anmelden*

P v W vemmnscr e W evioun

Bundesagentur
’G\ fiir Arbeit

Anmelden & | eServices BB Suche q

Willkommen, wie kdnnen wir Sie weiterbringen?

Bitte wihlen Sie Ihren Interessenbereich

PRIVATPERSONEN UNTERNEHMEN

INSTITUTIONEN ]

Aktuelle Informationen

Erreichbarkeit der Arbeitsagenturen, Jobcenter und Direkteinstiege
Familienkassen
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http://www.arbeitsagentur.de/

Schritt fir Schritt Dif

4. Melden Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten an.

3. Jetzt 6ffnet sich dieses Fenster

O ding und Fegisr TR = |hre Zugangsdaten (Benutzername
e v oSt s S v S o Sl e und Passwort) missten sich in
lhren Unterlagen befinden.

= Sind Ihnen die Zugangsdaten nicht
— ' : (mehr) bekannt? Nehmen Sie
| d Kontakt mit Ihrem
T Arbeitsvermittler*in auf oder rufen
— Beimos. Sie bei Inrem Jobcenter/lhrer

Arbeitsagentur an.
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Beispiel: Fahigkeiten erganzen Ifit

1. Offnen Sie ihr Profilim 2. Wahlen Sie unter Stellensuche | Meine Kompetenzen

Online-Portal und Wunschstelle Ihre Fahigkeiten aus
Meine Kompeten nd Kenninisse auswahlen. .
gine Kom Zen u = =
Wunschstelle  Sprachkenntnisse auswahien.. |
Sabean Sk lhire Deruliacre Sngaben i und éi- Pmmlm S‘Em Humm |
gadnpan Shr Jless bad Bodar! - B - hle"_ : =

s dfsga il s 1K 4 Berafaeniahirg smagssn
e e Weserbildungen und Zeririkate hinzuiugen__|

s Fahigharan agdroen
[ Fishrerscheine bearbailen__ |

= lellengesyuche srsisdlen

3. Erganzen Sie nacheinander alle Fahigkeiten
4. Speichern Sie Ihre Angaben mit Ubernehmen bzw. Speichern.
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Registrierung: Schritt fur Schritt Dif

Wenn Sie sich neu registrieren wollen, ‘ ..
geht das im unteren Bereich. P B "
Die Méglichkeit Registrieren als — )
Unternehmen ist nur fur

. . L —
Arbeitgeber*innen.

‘ Noch nicht registriert?

Sie kénnen die Schnell-Registrierung ;wmw
oder Registrierung als Person wahlen. snabegissenas

Beides wird als nachstes erklart.

Spaned 141 ten
P ririernang 2am Sowchem brer

- =

| ] ' | —_ ]

DiA| Modul 3.4| Seite 7




‘"

Schnell-Registrierung DifA
Es gibt mehrere Moglichkeiten sich zu

regIStrleren. st S e b s P i ) bopsin s
Sie konnen zum Beispiel die Schnell- E?
Registrierung machen, dann mussen nur lhre Schnellregistrierung
wichtigsten Daten angeben werden. VSN e SR S whoule
Zum Beispiel Inr Name und lhre Adresse. '

Mit der Schnell-Registrierung konnen aber nicht

alle Funktionen genutzt werden. Man kann zum h —— \

Beispiel keine Antrage stellen.
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Schnell-Registrierung

Wenn Sie eine Schnell-Registrierung

Schnefregistrierung fir dix eServices der Bundesagentur fiir Arkeit

machen wollen, dann klicken Sie auf 2 mpedadandiodiuals

das ,Registrieren” unter e ae— -
Schnellregistrierung.

Danach offnet sich die Seite wie auf
dem rechten Bild.

Dort mussen nun alle Ihre Daten popa
eingegeben werden. = e e
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Registrieren als Person

Die zweite Moglichkeit ist die
Registrierung als Person.

Klicken Sie auf ,Registrieren® unter
Registrieren als Person.
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Registrieren als Person
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Registrierung als Person Dif

& LEICHTE SPRACHE W GEBARDENSPRACHE ) DEUTSCH W

= Wenn eine Aussage auf Sie D i s | e
zutrifft, setzen Sie ein Kreuz
in das Kastchen. Dafur
mussen Sie in das Kastchen
klicken.

Zugangsdaten fiir Benutzer-Konto anfordern

Wir méehten Innen Ihre Zugangsdaten so schnell wie maglich zur Verfilgung stellen.

Bitte nennen Sie uns dazu Inr Hauptanliegen

Ieh méchte einen Weiterbewilligungsantrag fir Arbei Il stellen oder eine Verénderung mitteilen.
Ich méchte einen Antrag stellen oder mich arbeitsuchend melden.

Ich méchte alle Funktionen der JOBSUCHE nutzen.

Ich machte alle Funktionen von Check-U und StudiChecks nutzen

Ich machte meine berufliche Zukunft mit NewPlan erkunden.

0 o e

= Danach klicken Sie auf
,Weiter” (rot unterlegt) e [ e
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Registrierung als Person

Suchen Sie sich ein Passwort fur den
Zugang bei der Arbeitsagentur aus.

Das Passwort zwei Mal eingeben (im
Feld unter Passwort und unter
Passwortwiederholung)

Jetzt geben Sie |lhre E-Mailadresse ein.

Registrierung - Anmeldedaten erfassen

® S 2

Auf dheser Seite geben Sie die notwendigen Daten fir b Benutzerkonts bei der Agentur fiir Arbeit sin. Um ein Bemuizerkonis anzulegen, sind die
Kenrrnisnahme der Datenschtzendinung urd die Tustimmung 21 den Natzungsbedingungen erfordesich SnwnH DatanschutzackiZnung als aush
Nutznungshedingungen kannen Sie hier direkt einsehen cderim P:l -Format henurmeriaden.

Senutzemame oder E-Mal Adreses Passwort* Passwortwisderhchung®

[ = hake sie Humungsaedingungen ) peiesen urd septiers st

Hisr pelargen Sz s rumg B fir den angerm ragistrisrtan Sersich

(D Hinwe.is-

gung.

Klicken Sie auf ,Weiter“ (rot unterlegt)

*Flicfaider

_ _
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Suchfunktion nutzen if
Auf der Internet-Seite kann man nach

InfOS SUChen. wulkommen.vfﬁrff:is:‘weiterbringen? ’

Zum Beispiel nach Infos uber das @A Br % @

Kinder-Geld oder das Arbeitslosen-Geld.
Dafur muss man oben rechts auf Suche
klicken.

|9_c-b=;rf—'-—)..|h:gm | o sumEn

Danach offnet sich ein neues Fenster.
In das weifRe Feld konnen Sie einen
Suchbegriff schreiben.
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Viel Erfolg beim Ausprobieren!
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